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AUFGABENBESCHREIBUNG

1. VORSITZENDER / 2. VORSITZENDER

Gewabhrleistung und Erfullung der satzungsmafligen Zwecke des Vereins

Entwicklung von Strategie- und Angebotskonzepte fir die Weiterentwicklung des
Vereins

Vertretung des Vereins nach innen und auf3en
Festigung des Ansehens des Vereins in der Offentlichkeit, Reprasentation
Einbringung von Planen, Ordnungen, Programmen sowie des Finanzplanes

Koordination der Vorstandsarbeit; Durchfihrung der Erfolgskontrollen von
Vorstandsbeschliissen sowie Beschlissen der Mitgliederversammiungen

Verantwortung fiir Offentlichkeitsarbeit / Sponsoring

Verantwortung fiir die Planung und Organisation von Sport- und sonstigen
Vereinsveranstaltungen

Sachwaltung von Vertragen und rechtsverbindlichen Unterlagen; Bearbeitung von
Schadensfallen im Verein

Betreuung der Ehrenmitglieder und fordernde Mitglieder

KASSENWART (m/w)

Fuhrung der Finanzbuchhaltung, Verwaltung und Aufbewahrung samtlicher
Finanzunterlagen

Abwicklung des Zahlungsverkehrs des Vereins (Rechnungen, Uberweisungen,
Einnahmen)

Aufstellung des jahrlichen Finanzplanentwurfs und Rechnungsabschlusses
Ausstellung von Spendenbescheinigungen

Bearbeitung der Zuschussantrage an LSB, SJB, Senat, Bezirksamt und sonstige
Vorbereitung und Bearbeitung aller Steuerangelegenheiten des Vereins
Lohnbuchhaltung inkl. aller Meldungen

Mitgliederbetreuung

Erstellung der LSB- und Verbandsstatistik

Information des Vorstandes Uber die finanzielle Situation des Vereins



SPORTWART (m/w)

Koordination von sportlichen Aufgaben des Gesamtvereins

Vertreter des Vereins fur die Sportstattenbeantragung

Einteilung und Uberwachung von Sportstatten fiir den Ubungs- und Wettkampfbetrieb
Gewinnung und Koordination der Ubungsleiter, Fihrung der Ubungsleiterkartei
Beratung der Ubungshelfer und Ubungsleiter

Planung und Organisation der Aus- und Weiterbildung der Ubungsleiter
Planung von Sportveranstaltungen und Wettkampfen des Gesamtvereins
Fuhren der Wettkampfstatistik/Bestenliste

Planung und Organisation von Trainingslagern

Vorbereitung und Durchflihrung von Sportlerehrungen

Laufende Berichterstattung im Vorstand

JUGENDWART (m/w)

Vertretung der Interessen der Jugend im Vorstand

Heranziehung und Férderung von Nachwuchskraften fur Filhrungsaufgaben
Kontaktpflege mit Eltern der Kinder/Jugendlichen

Organisation von Veranstaltungen

Laufende Berichterstattung im Vorstand



